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ACTA DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., siendo las 10:00 horas del dia 08 de diciembre del
2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas
del Estado de Durango (SECOPE), ubicada en Calle De la Loza No. 103 Fracc. Los Remedios
C.P. 34100, los servidores publicos que integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo de
esta Secretaria: el L.P. Jesus Arroyo VAzquez, encargado del Area de Archivos; Lic. Paola
Fernandez Gonzalez, Secretaria Particular quien asistio en representacion de la Arg. Ana Rosa
Hernandez Renteria, Secretaria de la SECOPE; Lic. Alder Vladimir de la Paz Carillo, Director
Juridico; Ing. Jorge Serrato Torres, Director de Proyectos Carreteros; Ing. Manuel Martinez
Martinez, Director de Caminos; Ing. Omar Noé Ledn Sandoval, Coordinador del Proyecto de
Inversion y Prestacion de Servicios; Arg. Juan Arturo Villegas Flores, Subsecretario de
Planeacion y Edificacién; Arg. Victor Hugo Burgos Garcia, Director de Proyectos de
Edificacion; Arg. José Abelardo Rivas Estrada, Director de Edificacion; Arg. Jaime Arturo
Garcia Gaytdn, Director de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial; C.P. Mdnica Isabel
Hernandez Espino, Directora de Fiscalizacidon y Transparencia; C.P. Marlen Sanchez Garcia,
Directora de Administracién; y C.P. Laura Escérzaga Venzor, Encargada del Organo Interno
de la SECOPE; de acuerdo a lo establecido en el al Art. 51 fracc |, Art. 52 de la Ley de Archivos
del Estado de Durango, con fecha de publicacién DEC.559 P.O. 28 del 7 de Abril de 2024.----

del dia:
1. Lista de asistencia. N
Verificacion de quérum. - i . ]

Bienvenida. " -
Presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. b
Validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. /
Acuerdos. --- .
Cierre. - \

Dicha reunién se llevd a cabo bajo el siguiente orden ()lj
{
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1. LISTA DE ASISTENCIA =ssssesmsmnss e i
Se procedio a verificar la asistencia de los participantes mediante la revisidn de la lista de
asistencia correspondiente, -- - -— —

2. VERIFICACION DE QUORUM
El Lic. Jesus Arroyo, derivado de la revisién de asistencia, hizo constar que existe quérum
JlegaL/Béza llevar a cabo la reunion.-— - — /
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3. BIENVENIDA -- —-

El Lic. Jesus Arroyo dio la bienvenida a los participantes, agradeciendo la respuesta positiva
a la convocatoria para la presentacion y validacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. Hizo mencion especial de que, por cuestiones de compromisos anteriores, la
Arg. Ana Rosa Hernandez Renteria no pudo asistir, enviando en su representacion a la Lic.
Paola Fernandez Gonzalez. - - - -

4. PRESENTACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
El Lic. Jesus Arroyo presentd ante los asistentes el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA), exponiendo los siguientes puntos: %

Fundamentacion Legal
La elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) se fundamenta en lo
dispuesto por la Ley de Archivos del Estado de Durango, particularmente en los articulos 4,
9, 19, 23 y 24, que obligan a las instituciones publicas a organizar, conservar y garantizar la
accesibilidad de sus documentos mediante instrumentos de control y consulta archivistica.-

Justificacién
ElI CGCA es necesario porque permite ordenar y clasificar los documentos de la Dependencia
conforme a sus funciones y atribuciones, asegurando que cada expediente se forme

correctamente, se ubique con facilidad y se conserve de manera adecuada. Este instrumento
evita la pérdida de informacidn, facilita la atencién de auditorias, fortalece la transparencia
y mejora la eficiencia administrativa al permitir una gestion documental coherente,
homogénea y segura. -- - .

Asimismo, el CGCA sirve como base para la elaboracién del Catilogo de Disposicién
Documental (CADIDO), los inventarios documentales, las transferencias documentales vy
constituye el punto de partida para garantizar la preservacion de la memoria documental de
la Secretaria.---- .

Metodologia de Trabajo
Se informé que el Cuadro es producto del trabajo en equipo entre el drea de archivo v las
diferentes unidades administrativas de la Secretarfa, realizando mesas de trabajo e
investigacion de la normatividad que rige las funciones de las unidades administrativas para
identificar los procesos administrativos y la generacién de las series documentales para la
organizacion y administracién de los expedientes.

Estructura del CGCA

- ’ r - ra . . ’ /
El Lic. Jesus Arroyo Véazquez informé a los participantes que el esta-conformado por:
9 secciones comunes y 4 secciones sustantivas
51 series comunes y 13 series sustantivas -

20 Subseries comunes y 11 subseries sustantivas
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El Lic. Arroyo pregunta a los presentes si tienen alguna observacion o comentario al respecto
de lo anteriormente expuesto, desprendiéndose las siguientes observaciones y comentarios
de los siguientes temas: -

A) Serie documental correspondiente al Comité de Etica - SR s

Durante la sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivos, y en el marco del analisis de la
serie documental correspondiente al Comité de Etica, la C.P. Mdnica realizé la observacion
respecto a que, durante el periodo en el que formo parte del Comité, no se abordo en
ninguna sesion la inclusion de dicha serie documental, por lo que solicité precisiones sobre
en qué momento se habfa decidido incorporar la serie del Comité de Etica dentro del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica. - ---

En respuesta, el Lic. Arroyo sefialé que la decision de incluir la serie documental del Comité
de Etica en la Seccién 4C “Recursos Humanos”, Serie 29 “Comité de Etica y de Prevencién de
Conflictos de Interés”, se tomo durante el periodo (2022-2023) en que el Ing. Ernesto Salazar
Candia fungio como Secretario Ejecutivo del Comité, y en el que su servidor fue designado
como suplente. Explicd que, en ese momento, se inicid el andlisis de las funciones y
atribuciones del Comité de Etica, avanzando incluso en la elaboracién de las Fichas Técnicas
de Valoracién Documental correspondientes; sin embargo, derivado del cambio posterior en
la integracion del Comité, dichos trabajos ya no tuvieron continuidad. ----- -

Por lo anterior, y con el propésito de avanzar de manera adecuada en la integracion del
CADIDO, se acordo que se llevaran a cabo reuniones de trabajo con el nuevo Comité de Etica,
a fin de que se dé seguimiento y se concluya la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion documental que correspondan a esta serig-------- — --

Se trato en especial, el punto de la serie documental para el Proyectos de Inversién y
Prestacion de Servicio (PIPS), el cual estaba integrado en la serie documental de Programas
y Proyectos de Obra. - -

Se menciond que derivado de trabajos anteriores con la Arg. Ana Carlota Valenzuela Zepeda,
responsable del archivo de tramite de la Coordinacién de PIPS, recomendd, que la serie
deberia ser sustantiva, ya que no esta relacionada directamente con obra publica, sino que
corresponde a una contratacidn por prestacién de servicios. ----

El Arg. Jaime Arturo Garcia Gaytan y la C.P. Ménica Isabel Hernandez Espino, sugirieron que
se integre a una serie sustantiva respetando la naturaleza y origen del programa, ante lo cual

‘el Lic) Jests Arroyo Vazquez comentd que realizara las correcciones correspondientes al
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5. VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.
El Lic. Jesus Arroyo Vazquez pregunto a los participantes que, atendiendo las observaciones
para la serie documental de los PIPS, si tenian mas observaciones al respecto. ---------------—--

Al no existir observaciones adicionales, se dio por validado el documento en cuestion,
estableciéndose que una vez solventada la observacion correspondiente se procedera a
enviar el documento a las unidades administrativas para su firma correspondiente. -----------

6. ACUERDOS

PRIMERO: Se valida el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de
Comunicaciones y Obras Publicas del Estado, sujeto a la correccién sefialada respecto a la
serie documental del Programa de Proyectos de Inversién y prestacion de Servicio (PIPS).-—-

SEGUNDO: El Lic. Jesus Arroyo realizard las correcciones necesarias para integrar la serie
documental de PIPS como serie sustantiva, respetando su naturaleza y origen como contrato
de prestacion de servicios. ----

TERCERO: Una vez realizadas las correcciones correspondientes, se procedera a enviar el
documento a las unidades administrativas para su firma y aplicacién correspondiente. -------

7. CIERRE
El Lic. Jests Arroyo Vazquez se despidié agradeciendo a cada uno de los participantes las
facilidades otorgadas para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica,
dando por concluida la reunién a las 11:45 horas del dia de su inicio. -

FIRMA GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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Secretart Y
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Director de Proyec

Inét_O)af/Noé Ledn Sandoval Ar n Arturo Villegas Flores
Coordinador PIP €cretario de Planeacion y Edificacion
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Arq. Victor Hugo Burgos Garcia Arq. José Abelardo Rivas Estrada
Director de/Proyectos de Edificacidn Director de Edificaciéon
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Arq. Jaime Art&75 Garcia Gaytan C.P. Mdhnica Isabel Hér@cigz,lisp/ino,
Director de Desarrollo Urban Directora de Fiscalizacion
y Ordenamiento Ter y Transparencia
C.P. Ma anchez Garcia C.P. Laura Escérzaga Venzor
Directora de £Zdministracién Encargada del Organo Interno de
Control de la Secope.
Encargado del Area de Archivo TN
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e integrante del acta de hechos de la reunién de Trabajo del Grupo
a Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas del Estado celebrada el dia
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FOTOS DE LA REUNION DEL DIA 08 DE DICIEMBRE CON EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

TEMA: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA




